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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi ca;;

a reviziei in cadrul

editiei procedurii:

TN,
o, N
e TN

Nr. | Elemente privind e | 8
Crt. responsabilii/ | Numele si prenumele Functia Data Semnitara | ./
operatiunea
1.1. Elaborat Bileanu Elena Coordonator CEAC | ? 0 l' 2019
1.2. | Verificat Stoian Valentin Director W ﬁ 2019
1.3 Aprobat Stoian Valentin | Director I (? 0 l, 0110,_@
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Editia sau, dupa caz, _'___Componentz‘i : Modalitatea Data la care se aplici N
Crt. revmejad utl1 c.adrul revizuiti reviziei pnevedel;lie'ts:afl reviziei
B itiei ) L itiei =
2.1. | Editial Elaborarea editiei | Conform CEAC Data aprobarii
initiale
22. Revizial
23. | .
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul edifiei procedurii
Nr. _Scopul ExenTpl_ar_" _____ Numesi | Data | Semnitura
crt. Difuzirii nr. Compartiment Functia prenume primirii
3.1. | Aplicare 1 Comisia de Membri Presedinte: |
organizare si comisie Director, |/{. 0h 2019
evahllay Tia prof. Stoian
testului de Valentin
competente
lingvistice Secretar:
Panait B 04. 20l
Simona
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(secretarul
unitatii de
invatimant)
Membrii: g ég =
Prof. Béaleanu /30 ol
Elena
Magdalena
Prof.
Nicolescu {<? 0[’-20,63
Ana
3.2. | Aplicare Comisia de ProfesPn' Prof. Floria | /¢ 0/ 20l
contestatii pentru inv. Simona
primar cu
dubla Prof. Nitu
specializare Lavinia  [/d-0h-20 g/{{%{é
3.3. | Coordonare, CEAC Coordonator | Bileanu Lo/ )
control CEAC Elena [(’70 ZO/‘ /36‘\. hﬁ'
3.4. [ Aprob Cond Di Stoi 1
4. | Aprobare onducere irector toian \
 (lp.ok201 )
Valentin

4. Scopul procedurii

4.1. Stabilegte modul de realizare a activitéii, compartimentele si persoanele implicate;

4.2. D4 asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

4.3. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,
iar pe director, in luarea deciziei;
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S. Domeniul de aplicare

S.1.Stabileste modul de desfasurare a admiterii in anul scolar 2019-2020 in clasa a V-a cu
program intensiv de studiu al limbii engleze intensiv pentru anul scolar 2019-2020 pe baza
metodologiilor, procedurilor, notelor Ministerului educatiei.

5.2.Prin clasd cu predare a unei limbi modeme in regim intensiv se intelege acea clasi din
invidtdmantul preuniversitar in care o limba moderna se studiaza intr-un numér mai mare
cu cel putin 2 ore fatd de numarul de ore prevazut in trunchiul comun prin Planul-cadru de
Invatamant, ore care pot fi de tip extindere, curriculum diferentiat sau optional (CDS) la

nivelul disciplinei.

6. Documente de referinti

6.1. Legislatie primari:

Legea nr.1/2011, legea Educatiei Nationale, cu modificirile si completirile
ulterioare;

Lege nr. 87 /2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005
privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordonantd de urgentd nr. 75 /2005 privind asigurarea calititii educatiei, cu
modificdrile si completirile ulterioare.

6.2. Legislatie secundara:

OMECTS, Ordin nr. 6.143/2011 privind aprobarea Metodologiei de evaluare anuali a
activitdfii personalului didactic §i didactic auxiliar, cu modificarile §i completirile
ulterioare;

Ordin nr. 5.079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare §i functionare a unititilor de invatimant preuniversitar;

Ordin nr. 4.797 din 31 august 2017 privind Regulamentul-cadru de organizare §i
functionare a claselor cu predare a unei limbi moderne in regim intensiv, respectiv
bilingv in unitatile de invitdmant preuniversitar;

6.3. Alte documente, inclusiv documente interne ale entitati:

- Regulamentul Intemn;
- Fise de post;
- Alte documente.

Regulamentul de organizare i functionare;
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1. Definitii:

Nr.
Crt.

Termenul

_ Definitia si/sau, daci este cazul, actul care definesté
termenul

Procedura

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce
trebuie urmai, a metodelor de lucru stabilite i a regulilor
de aplicat in vederea realizirii activititii, cu privire la
aspectul procesual.

PO (Procedura operationald) = proceduri care descrie o
activitate sau un proces care se desfisoar la nivelul unui
singur compartiment din cadrul institutiei:

Postul

Grupare de sarcini individuale, indeplinite de citre un
singur om in perioada normati de muncé, in scopul
realizarii unui anumit obiectiv individual dedus din
obiectivul compartimentului in care functioneazi postul
respectiv,

Beneficiarii directi ai
educatiei si formarii
profesionale

Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum
$1 persoanele adulte cuprinse intr-o forma de educatie si
formare profesionala

N

Invatamantul

Este un serviciu public organizat in conditiile unui regim
Juridic de drept public in scopul educdrii si formarii
profesionale a tinerei generatii.

Sistemul national de
Invatimant

Este constituit din ansamblul unitatilor si institutiilor de
invatamant de stat particulare i confesionale acreditate, de
diferite tipuri, niveluri si forme de organizare a activitiii
de educare §i formare profesionala,

Educatia

Este ansamblul proceselor de punere in aplicare a
programelor si activitatilor de invatare si formare de
competente academice sau profesionale. Educatia include
atdt activitagile de invatare in context formal, cét si in
context nonformal sau informal.

Controlul calitatii
educatiei in unitatile
de invitamant
preuniversitar

Semnifica activitdti si tehnici cu caracter operational,
aplicate sistematic de o autoritate de inspectie desemnati
pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite.

Document

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeazi
un fapt, se conferd un drept, se recunoagte o obligatie. Text
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scris sau tiparit, inscriptie sau altd marturie servind la
cunoagterea unui fapt real actual sau din trecut.

9. Asigurarea calitatii
educatiei

Este realizata printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a
capacitatii institutionale de elaborare, planificare si
implementare de programe de studiu, prin care se formeaza
increderea beneficiarilor ci organizatia furnizoare de
educatie indeplineste standardele de calitate. Asigurarea
calitdtii exprima capacitatea unei organizatii furnizoare de
a oferi programe de educatie dn conformitate cu
standardele anuntate. Aceasta este astfel promovati incét

s conducd la imbundtitirea continui a calitatii educatiei.

7.2.  Abrevieri:

14

Abrevierea

Termenul abreviat

PO

Procedura Operationala

Elaborare

Verificare

Aprobare

Aplicare

Arhivare

NN LN - e
olzlz|> <|m

Comisia de evaluare si asigurare a
calitatii(CEAC)

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalititi

Organizarea claselor cu predare in regim intensiv, respectiv bilingv a unei limbi
modeme de circulafie internationald se face in conformitate cu Regulamentul-cadru de
organizare §i functionare a claselor cu predare a unei limbi moderne in regim intensiv,
respectiv bilingv in unitétile de invitamant preuniversitar.

Studiul limbii moderne Ia clasele cu predare in regim intensiv se realizeazi pe grupe, o
grupd fiind constituitd din maximum 16 elevi.

Grupele pot studia fie aceeasi limbd moderna, fie doud limbi moderne diferite in regim

intensiv.

La nivelul unitafii de invatimant care are inclusd/incluse in planul de scolarizare
clasd/clase a V-a cu predare in regim intensiv a unei limbi modeme de circulatie
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internationald se constituie, prin decizie internd, Comisia pentru recunoasterea si echivalarea
rezultatelor obtinute la examene cu recunoagstere internationald pentru certificarea
competentelor lingvistice in limbi straine cu testul de competente lingvistice pentru admiterea
in clasa a V-a cu program intensiv de studiu al unei limbi modeme de circulatie
internagionald, alcatuitd din: presedinte, secretar si 2-4 membri. Presedintele comisiei este
directorul/directorul adjunct al unitatii de invatimant; secretariatul comisiei este asigurat de
secretarul unitdfii de invatamant, iar membrii comisiei sunt profesorii din catedra de limba
modernd care va fi studiati in regim intensiv.

Recunoagterea si echivalarea rezultatelor obfinute la examene cu recunoagtere
internationald pentru certificarea competentelor lingvistice in limbi striine cu testul de
competenfe lingvistice pentru admiterea in clasa a V-a cu predare in regim intensiv a unei
limbi moderne de circulafie internationald se realizeazd conform unei proceduri specifice
fiecdrei limbi moderne studiate in regim intensiv, emisd de Ministerul Educatiei Nationale
(MEN) si adaptatd, anual, de catre inspectoratul scolar judetean.

8.2. Resurse necesare

8.2.1. Resurse materiale

incdpere, cu birou §i scaune;

un calculator cu imprimant;

hartie xerox;

un telefon pentru legéturi operative cu alte compartimente;

caiete, dosare, pixuri, foi veline de scris, agrafe, perforator, capsator,

8.2.2. Resurse umane
= Personal unitate de invatimant;
» Cadre didactice;
» Director.

8.2.3. Resurse financiare
*  Conform bugetului pe anul in curs.

8.3. Modul de lucru:

Nu pot fi desemnafi membri ai comisiei profesorii care au rude sau elevi printre candidati,
fiecare membru al comisiei semndnd o declaratie scrisd in acest sens, conform modelului
prevéazut in anexa nr. 1 la procedura.

Testul se va organiza la nivelul unitatii de Invagdmant, dupi incheierea celui de-al doilea
semestru al anului gcolar, pentru absolventii clasei a IV-a, conform unui grafic propus de
unitdtile de invafamant preuniversitar si aprobat de inspectoratul scolar.
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Comisia de organizare si evaluare din unitatea de invdtdmant preuniversitar elaboreazi
subiectele si baremele de evaluare pentru testul de competente lingvistice pentru admiterea in
clasa a V-a cu program intensiv de studiu al unei limbi moderne de circulatie internationald in
baza unei structuri realizate conform unei proceduri emise de MEN si specifice fiecirei limbi
moderne studiate in regim intensiv.

Subiectele si baremele de evaluare pentru testul de competente lingvistice pentru admiterea
in clasa a V-a cu program intensiv de studiu al unei limbi moderne de circulatie
internationald, elaborate conform anexei nr. 2 la procedurd, sunt avizate de inspectorul scolar
pentru limbi modeme.

In cazul in care numarul total al elevilor care opteaza pentru clasele cu predare in regim
intensiv a unei limbi de circulatie internationald este mai mare decat numérul de locuri
aprobat pentru acest tip de clase, toti elevii sustin testul pentru evaluarea nivelului de
competentd lingvistica.

Dosarul pentru inscriere va cuprinde :
- Cerere de inscriere (eliberatd de la secretariat)
- Copie dupi certificatul de nastere al elevului
- Copie dupa BI/CI périnti/tutore
- Adeverinti de elev
- Daci este cazul : certificat de competenti lingvistica (copie si original)
- Dosar plastic

Graficul propus de unitatea de invéfimant pentru organizarea testarii

21.06.2019
Orele 9:00-10:00- Proba scrisa
Incepénd cu ora 10:30- Proba Orala

24.06.2019

Ora 10:00- Afisarea rezultatelor

Orele 10:00-12:00- Depunerea contestatiilor
Ora 16:00- Afisarea rezultatelor finale

Contestatii

- La proba orald nu se admit contestaii.

- La proba scrisd eventualele contestatii se depun la secretariatul unititii de invatamant in
termen de 24 ore de la afisarea rezultatelor, cu precizarea clari a intervalelor orare in care se
primesc cererile pentru reevaluarea lucrarilor. Candidatii si parintii/tutorii/reprezentantii legali
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instituiti ai acestora pot solicita vizualizarea lucrarilor pe baza de cerere scrisa.
- Punctajul obtinut de elev dupa recorectarea lucrarii ramane definitiv.
- Rezultatele finale (de dupa contestatii) se afiseaza la sediul unitatii de invatamant in
formatul: numele si prenumele candidatului; punctaj proba orala ; punctaj proba scrisa;
punctajul total obtinut; nota finala, prin impartirea punctajului total la 10. Listarea se face in
ordinea descrescatoare a notei finale cu mentiunea ADMIS/RESPINS.

9. Responsabilititi

Responsabil Director Comisie
Activitati i
Respectare pasi procedura A E,Ap
L |
10. Anexe
Nr. Denumirea | Elaborator | Aproba Nr. de Difuzare Arhivare
anexa/ anexei/ exemplare
cod formularului L
formular loc perioadi
| Coperta T | e Arhivi Cf.
nomenclator
arhivistic

Anexa 1 | Declaratie

Anexa 2 | Structura
subiectelor
aferente
testului de




Scoala Gimnaziali ,,Aurel Procedura Operationala Editia : I
Vlaicu” Fetesti Organizarea si desfisurarea testului de | Nr. de ex. 3
competenta lingvisticd pentru ®
admiterea in clasa a V-a cu program
intensiv de predare a unei limbi
moderne de circulatie internationali
Comisia pentru Evaluare si | Revizia 0
Asigurare a Calitagii Nr. de ex. 3
Cod: PO.C-66 Pag. 9/9
Exemplar nr. 1
competenti ‘ R ‘ ]
lingvistica
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Numirul
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul
procedurii
0 Coperta 0 il
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1/9
editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2 | Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1/9
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caz, revizia din cadrul editiei procedurii B
4 Scopul procedurii a 1/9
5 Domeniul de aplicare 2/9
6 Documente de referinta B 2/9 |
7 Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati 39 _
8 Descrierea procedurii 59
9 [ Responsabilitati 8/9
10 Anexe 8/9
| 1 Cuprins 9/9




ANEXA NR. 1
Model de declaratic
DECLARATIE
Subsemnatul(a), .............................., profesor de ............... la ......... , in calitate
de........ in Comisia de organizare si evaluare a testului de competente lingvistice pentru

admiterea in clasa a V-a cu program intensiv de studiu al unei limbi moderne de circulatie
internafionald, declar pe propria raspundere cd nu am elevi/rude printre participanti.

Prin prezenta declaratie ma angajez ci voi pastra confidentialitatea tuturor subiectelor, a
baremelor, a modalitatilor de rezolvare a subiectelor §i a informatiilor cu caracter intern, pani la
afisarea/comunicarea publica oficiald a acestora, §i ¢i nu voi intreprinde nicio actiune care si
puni la indoiald corectitudinea examenului.

Data ...................

Semnditura

ANEXA NR. 2

STRUCTURA
subiectelor aferente testului de competents lingvistici pentru admiterea in clasa a V-a cu
program intensiv de studiu al unei limbi moderne de circulatie internationala

Testul de competentd lingvisticd pentru admiterea in clasa a V-a cu program intensiv de
studiu al unei limbi moderne de circulatie internationald vizeazi competentele si cunostintele
acumulate in clasele a IIl-a gi a IV-a si constd intr-o proba orali gi o probi scrisa.

Proba orala

a) Etapa I - lecturarea cu voce tare a unui text in limba modernd. Textul inscris pe biletul de
testare trebuie si fie selectat din unul dintre manualele alternative pentru clasele a I1I-a si a IV-a.

Lecturarea textului este urmatd de formularea de rdspunsuri la 2-3 intrebadri inscrise pe
biletul de testare, rdspunsuri care sd dovedeasca intelegerea globali si detaliats a textului.

b) Etapa a II-a - realizarea unui dialog interactiv (elev-elev) pe o temi dati, avand unul
dintre membrii comisiei drept moderator.

Biletele necesare pentru proba orald vor fi elaborate astfel:




@

- pentru etapa I - un set de bilete (grupate conform manualelor alternative aprobate de
Ministerul Educatiei Nationale) contindnd fiecare un text de 50-75 de cuvinte si 2-3 intrebiri de
verificare a intelegerii globale §i detaliate a textului respectiv. Elevul extrage un bilet din setul de
bilete care corespunde manualului studiat la clasa sau, dacd doreste, din setul care corespunde
altui manual;

— pentru etapa a II-a - un set de bilete contindnd subiecte de interactiune verbald in
conformitate cu programa scolar pentru clasele a III-a si a I'V-a.

Elevii (in perechi numite de comisie) extrag un bilet pentru fiecare pereche, pregitesc
interactiunea verbald timp de 3-5 minute §i apoi revin in fata comisiei pentru a prezenta
conversatia.

Proba scrisd - timp de lucru - 1 or

Proba scrisd presupune redactarea unui text de 50-75 de cuvinte pe o temid dati §i care si
demonstreze capacitatea de exprimare in scris §i insugirea principalelor functii/acte de limbaj,
conform nivelului A1 previzut de programele gcolare pentru clasele a IlI-a si a IV-a.




